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１．       法 人 関 係 

「やまぶき会の理念を基に」  

社会福祉法人やまぶき会は平成 28 年度から、ひのはら保育園・つみき保育園・

そよかぜハーモニー保育園の三園となります。法人拡大で職員の交流研修や異

動が可能となり雇用の安定化を確保することができました。今後も、さらに、

三園が研修し研鑽して一人ひとりの職員のスキルアップを目指していきたいと

考えています。  

 ひのはら保育園は、ここ数年、園舎建築後は定員数を超えて園児の入所があ

ります。今年度も 50 名の在園でした。また、職員が国際モンテッソーリ教師ト

レーニングセンターに 2 名通うことになり、保育が充実してきました。保護者

からもモンテッソーリ保育が注目され始めてきましたので期待に応えていきた

いと考えています。  

 つみき保育園では、毎年、1 月に保護者アンケートを行っていましたが、今年

度は「福祉サービス第三者評価」を受けました。評価報告では、室内の環境や

遊び道具、そして、園庭の遊具、保育者の子どもの関わり方などについて良い

評価をいただきました。指定管理を受けて 4 年間の保育の結果が出たことで職

員一同感激いたしました。  

 また、今年度も三園共通に、白鷗大学名誉教授の荒井冽先生を中心に勉強し

ている「ほいくゼミナール・21」に全職員が参加しました。  

全国の保育園見学の他に、保育思想家の本を基に「エレン・ケイ」「フレーベ

ル」「ルソー」等の保育哲学を学びました。モンテッソーリ教育を基本に哲学者

の思想「人間論」を学び、それを理念として保育を展開してきました。  

また、今後は三園が共通の理念の認識を持つ為に、平成 28 年度から「保育部

会」「食事部会」を開催します。そこで、情報交換や勉強会を計画し、それぞれ

の施設の職員の質の向上を目指していきたいと思います。  

府中市の待機児解消の為に、そよかぜハーモニー保育園が増園となりました

が、三園の保育園は理念を基に、それぞれの地域のローカル性を大切に捉え、

独自性を発揮しながら、その地域に必要とされる福祉施設として邁進していく所

存です。  
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<法 人 状 況> 

 (１)理事会開催状況 

H27.5.22      1．平成 26 年度事業報告について 

  2．平成 26 年度本部経理区分及び施設経理区分 

収支決算について. 

3．平成 26 年度監事監査報告 

4. 借入金の返済について 

5. 運営規定について 

 

H27.6.10        1. 府中市認可保育園整備・運営業者募集について 

 

H27.8.5         1. 府中市認可保育園整備・運営業者募集について 

2. 積立資金の流用について 

3. 府中市新設保育園の設計士随意契約について 

4. 府中市新設保育園の運営規定設置について 

5. 府中市新設保育園の園長について 

 

H27.9.7         1. 府中市新設保育園今後の予定 

2. 府中市新設保育園に伴う借入金について 

3. 府中市新設保育園工事入札について 

 

H27.10.2        1. 新設保育園に関する賃室賃貸借契約及び駐車場 

賃借契約の件 

2. 府中市新設保育園工事入札について 

3. 平成 27 年度本部経理区分第一次補正予算及び 

  施設経理区分第一次補正予算 

4. 新設保育園に伴う預金口座開設及び 

経理区分について  

 

      H27.10.19    1. 府中市新設保育園工事入札業者の 

選定基準について 

2. 府中市新設保育園工事入札業者の選定について 

3. 平成 27 年度上半期監事監査報告 
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H27.11.6        1. 府中市新設保育園工事契約の締結について 

2. 府中市新設保育園に伴う福祉医療機構借入について 

 

H27.11.20       1. 府中市新設保育園に伴う借入金について 

        

H27.12.16      1．特定個人情報等取扱規定について 

2．府中市新設保育園に伴う借入について  

3．府中市新設保育園園長について 

4. 平成 28 年度人事について 

 

H28.1.19        1. ひのはら保育園の借入金返済について 

        2. 役員の改選について 

 

H28.2.10        1. 理事長、職務代理の互選について 

2. つみき保育園の園長について 

 

H28.3.7        1．平成 27 年度本部経理区分第二次補正予算及び 

          施設経理区分第二次補正予算 

2. 平成 28 年度事業計画 

3．平成 28 年度本部経理区分及び施設経理区分 

当初予算について. 

4．そよかぜハーモニー保育園運営規定について 

5. 職員諸規定について 

 

H28.3.28        1. そよかぜハーモニー保育園建築工事費の 

          支払いについて 

2. そよかぜハーモニー保育園開園式について 

 

 職務代理        （2）監査状況 

    H27.5.18    1．平成 26 年度財務諸表及び業務執行状況監査 

10.5     2. 平成 27 年度財務諸表及び業務執行状況監査 
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２．       施 設 関 係 

<ひのはら保育園活動報告> 
平成 27 年度は 48 名からのスタートとなりました。年度途中の入園もあり  

3 月末の園児数は、50 名になりました。職員の雇用としては保育士の人材不足

といわれ続けている中、今年度はパート保育士を多く採用することができまし

た。これにより支援を要する子が安心して生活することが出来ました。  

職員研修では、平成 27 年 4 月より 2 名の職員が東京国際モンテッソーリ教師

トレーニングセンターに通学しています。また、同法人つみき保育園との合同

研修やほいくゼミナール・21、夏期研修などに積極的に参加しました。他園の

環境を見学し、各自の保育環境も見直して、今後も引き続きレベルアップして

いきます。  

 

保育内容としては自然を生かした「自然との触れ合い」として地域の方々の

好意によりジャガイモ掘り、玉ねぎ掘り、サツマイモ掘りなどを行いました。  

さらに食育の一貫として食育チームのおばあちゃん達とトン汁、うどん、赤

飯作りをしました。栄養士と年長児がスイートポテト等を作り、年間を通して

食育を行いました。また年長児は今年、檜原小学校に行き、初めて給食試食を

しました。小学一年生のお兄さん、お姉さん達と一緒に来年小学校で食べるラ

ンチの味を楽しみました。進学することで学校給食に不安を感じていた保護者

にとっても安心できる試みのひとつとなりました。これからも続けていく予定

です。  

子ども達と保護者にむけて毎年行っている事業として、村の保健師、心理士

による「5 歳児フォロー事業」があります。4 歳児が 2 月に、5 歳児は 10 月に

行います。集団遊びと個別遊びの様子を診て、保護者と面談しました。年長の

保護者は子どもの生活環境、関わり方、進学に向けてなどの相談をカウンセラ

ーの専門家から受けました。保育園、小学校、村が協力し、子ども達を育成す

る事業となっています。村の連絡会議等で小学校の校長先生はじめ教員と保育

園の職員とで子どもについての情報交換を密にしながら、檜原村の子ども達を

見守っていきます。  

檜原村では出生数減少が深刻な問題となっています。国の保育情勢が変わっ

ていく中、これから将来を見据えた村全体の連携を基盤にした子育て支援が今

後の課題となっています。  
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（１）ひのはら保育園行事報告      平成 27 年度 

年　月 年　月

平成27年

平成28年

お誕生日会は毎月各クラスで行っています。

健康診断等については保健の項目に入っています。

懇談会（5歳児）

年長クラス生け花教室10
幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック

避難訓練

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック

避難訓練

運動会

秋季健康診断（全園児）

9

夕涼み会 幼児クラス体操教室

幼児クラス体操教室 幼児クラスリトミック

個人面談 年長クラス生け花教室

幼児クラス体操教室 幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック 幼児クラスリトミック

避難訓練 避難訓練

一斉引取り訓練

プール納め

個人面談

避難訓練 ひなまつり

7

3
8

避難訓練

プール開き 保護者会（保護者アンケート）

七夕まつり 豆まき

2

幼児クラスリトミック 避難訓練

年長クラスお茶教室

幼児クラス体操教室 幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック 幼児クラスリトミック

幼児クラス体操教室

クラス懇談会（0歳～5歳クラス） 幼児クラスリトミック

歯科検診

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック 幼児クラス体操教室

避難訓練 幼児クラスリトミック

年長クラス生け花教室 避難訓練

避難訓練

幼児クラス体操教室 クリスマス会

年長クラス生け花教室

避難訓練

行　　　事　・　内　　　容 行　　　事　・　内　　　容

入園、全体保護者会

11

4.5歳児クラスみかん狩り（秋の遠足）

5

12
幼児クラスリトミック

6

1

年長クラス生け花教室

避難訓練

幼児親子遠足 懇談会（0～4歳児）

春季健康診断（全園児） 年長クラスお茶教室

4 年長クラス生け花教室
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保健（健康管理） 

  4 月  春の内科健診           

   5 月  ぎょう虫検査         

  6 月  歯科検診             

   7 月  歯磨き指導（3 歳児） 

   9 月  歯磨き指導（4 歳児） 

  10 月  秋の内科健診、もみじ組健診      

11 月  保健調査             

   2 月   5 歳児フォロー健診、歯磨き指導、染め出し（5 歳児）           

 

 

 

 

 

 

 

保護者、地域交流 

保護者に向けて            懇談会、子どもの誕生日に保育参観 

            保育士体験  

           保護者会への園長出席、相談 

保護者アンケート調査と回答 

 

地域交流        桧原苑訪問（4.5 歳児）、児童館交流 

            やすらぎの里デイサービス訪問、 

 

ボランティア受け入れ      ７月～8 月「夏！体験ボランティア」 2 名 

            10 月   職業体験中学 2 年生      １名 

 

実習生受け入れ      6 月 秋草保育短期大学       1 名 

 

 

 

 

 

0 歳児健診 毎月 

（嘱託医による） 

 

0.1 歳児身体測定  毎月 

2 歳～5 歳児    隔月 

 

その他 

必要に応じて村保健師との 

相談、連絡会（要保護児童）  
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ひのはら保育園 職務分担 

＜ 事務  ＞                              平成 27 年度  

役 職  役 割  

園  長  

運営管理、人事管理、労務管理、会計管理、役所関係、東京都関係安

全管理、監査書類作成、防災委員長、防災訓練提出、避難訓練、理事

会開催案内、行事手紙案内、行事お礼の手紙、保育指導、ほいくゼミ

ナール、21、日誌チェック、週案指導、カリキュラム指導及びチェッ

ク、業務日誌、苦情処理関係、保健衛生関係チェック、教材発注、職

員研修計画、各マニュアル作成、保護者相談、近隣対応、備品管理台

帳、園内安全チェック、会議録チェック、修繕箇所点検、休暇簿管理

行事立案指導、シフト作成、献立会議、食育計画、防災関係、モンテ

ッソーリ指導、行政関係役員、社協理事、残業計算、事故簿チェック、

黒板記入チェック、親睦会相談、サービス推進費チェック、消毒チェ

ック(乳児)、接客  

副園長  

会計、小口現金管理、東京都・役場関係書類、社会保険関係、  

労務書類管理、園長事務補佐、シフト関係、残業計算、接客  

その他事務一般、黒板記入、食育チーム食育計画、調理  

 

＜ 保育 ＞  

役 職  役 割  

乳児担当保育士  0・１歳児担当、クラス運営、遊具点検  

乳児担当保育士  0・１歳児担当、クラス運営、遊具点検  

乳児担当保育士  2 歳児担当、クラス運営、遊具点検  

幼児担当保育士  3 歳児担当、クラス運営、遊具点検  

幼児担当保育士  4,5 歳児担当、遊具点検係、園庭  

保育士パート  3,4,5 歳児フリー  

保育士パート  2 歳児フリー  

保育士パート  2 歳児フリー  

保育士パート  乳幼児フリー   

保育士パート  3.4.5 歳児フリー   

保育士パート  遅番保育   

保育補助  早番・遅番保育補助   

保育補助  保育補助   
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＜ 調 理 ＞  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜外部講師＞  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栄養士  調理、献立作成、栄養指導、食育指導及び乳児食事指導、衛生管理  

栄養士  調理、衛生管理・  

調理員  

パート  
調理、衛生管理  

調理員  

パート  
調理、衛生管理  

乳幼児英語 

リトミック 

体操教室 

生け花教室 

お茶教室 
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（3）ひのはら保育園職員の教育・研修一覧   平成 27 年度 

日付 人数 会場 研修内容 

通年 2 
東京国際モンテッソーリ教師トレーニング

センター（相模原） 

国際モンテッソーリ資格取得 

（1 年生 2 名） 

通年 1 つみき保育園 子どもの食事研究会 

4 月 17.27 日 2 クオリティサポート 保育園リーダーセミナー 

5 月 21 日 1 霞共益会館 うんとこどっこい運動会 

5 月 21 日 1 羽村市生涯学習センター 新しい食品表示制度について 

6 月 11.12 日 1 淡路 千草保育所 子ども支援センター 

6 月 20 日 5 つみき保育園 
三園合同勉強会 

「保育における珠玉の言葉」 

6 月 30 日 1 東京都西多摩保健所 小規模プール講習会 

6 月 30 日 1 東京サマーランド 食品衛生実務講習会 

7 月 7.15 日 

8 月 5 日 
1 飯田橋研修研究室 会計基礎実務研修 

7 月 15 日 1 浜松町ビジネスセンター 乳児保育研修 

7 月 23 日 1 東京都あきる野学園 特別支援教育研修会 

7 月 25.26 日 2 八戸グランドホテル 
ほいくゼミナール.21 

「のびのび園生活」 

7 月 28 日 1 中野サンプラザ 0.1 歳と楽しむ手遊び・ふれあい遊び 

7 月 30 日 1 羽村市生涯学習センター 食品衛生実務講習会 

7 月 30 日 1 牛込箪笥区民ホール 
子どもの苦手に気付いて 

寄り添う保育対応 

8 月 8 日 7 中野サンプラザ 
三園合同勉強会 

「保育者の為の 50 のキーワード」 

8 月 31 日 7 ひのはら保育園 檜原村保・小連携研修会 

8 月 17.18.19 日 

9 月 1.2 
1 ホテル JAL シティ田町 教育保育施設長専門講座 

9 月 1.2 日 7 ひのはら保育園 救命救急講習 

9 月 24 日 1 西多摩保健所 栄養管理講習会 

9 月 28 日 1 ホテル JAL シティ田町 キャリアアップ.サービス推進費説明会 

10 月 2 日 1 羽村市生涯学習センター 食品衛生実務者講習会 

10 月 24.25 日 4 宮﨑国際交流センター ほいくゼミナール・21 

11 月 28 日 5 フレーベル館（駒込） 
東京ミニゼミナール 

「倉橋惣三の保育思想をささえるもの」 

12 月 2 日 1 中野ゼロホール 処遇改善費加算に関する研修会 

1 月 12～13 日 1 砂防会館 教育・保育施設長専門講座 

1 月 20.21 日 

27 日 
1 中央大学駿河台記念会館 社会福祉法人施設会計決算実務研修会 

1 月 28 日 1 農民運動全国連合会食品分析センター 東社協 給食研究会 

2 月 5.6 日 2 淡路島 千草保育所 森のクノッペン教室養成講座 

3 月 26 日 2 府中商工会議所 
ほいくセミナー（新人研修） 

「保育者のための 50 のキーワード」 
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（4）ひのはら保育園各種会議開催事項 

内容 ／ 月 ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ １２ １ ２ ３ 合計 

職員会議 １ １ １ ２ ３ ２ ２ ２ １ １ ２ １ １９ 

給食会議 １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １２ 

防災管理委員会      １        

 

（5）ひのはら保育園避難訓練実施状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実施日 内容 発生場所、避難場所 その他 

４／２３ 火災、地震、防犯の話  消火訓練 

５／２１ 火災  消火訓練 

６／２５ 火災  消火訓練 

７／２３ 地震  消火訓練 

８／２０ 火災  消火訓練 

９／２４ 地震 一斉引き取り訓練  消火訓練 

１０／２２ 火災  消火訓練 

１１／１９ 火災 消防  消火訓練 

１２／１７ 地震  消火訓練 

１／２１ 火災  消火訓練 

２／１８ 地震  消火訓練 

３／１７ 火災  消火訓練 
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３．       施 設 関 係 

<つみき保育園活動報告> 

つみき保育園は保育園・幼稚園・児童館など、様々な職種の職員が集められ

てスタートしました。保育園経験職員も幼稚園経験職員も、それぞれ保育観の

違いがありましたが、「ほいくゼミナール・21」に職員が参加しました。そこで、

全国の保育園見学をしたり、ひのはら保育園・つみき保育園、そして、あきる

野市の認証保育所みどりの園の職員と、三園一緒に著者を講師として招き「三

園合同勉強会」年 3 回行ってきました。こうした経緯で、4 年間つみき保育園の

保育を一本化して進めてきました。  

白鷗大学名誉教授荒井洌先生の本から「保育環境」「保護者支援」「保育哲学」

「ほいくのキーワード」「人間論」を学びました。その他にも「エレン・ケイ」

「フレーベル」「ルソー」等、古典的な保育思想家の保育理論を学びました。そ

して、著者の本の中からキーワードを選び、これを基にきめ細かな保育を展開

していきました。内容は下記です。  

「織り込む」   エレン・ケイ  

われわれは子どもの心に、美しい糸をていねいに  

織り込まねばならない。  

なぜなら、いつの日にか、これらの糸が  

世界のもろもろを包む布として  

織りあがることになるからだ。  

 

エレン・ケイの言葉をわかりやすく訳されたこの言葉を、キーワードとして

保育をすることができました。  

初めての研修では「日本野外生活推進協会」が主催する「森のムッレ、クノ

ッペン教室リーダー養成講座」に園長を含む 5 名が参加しました。また、3 名の

職員が「こども環境管理士」の資格を取得しました。その成果もあり、保育園

環境を見直し、室内も園庭も変えることができ、保育者の保育環境についての

心がまえも変わってきました。  

職員一人ひとりが保育の質を深める為に、年間を通して勉強したことをまと

め、意識を共有することで研修結果が日々の保育、各クラスの保育に反映され

ていたことが現れてきました。 

 

 保育としては、夏に年長児のお泊り保育を保育園で行いました。その他の日

に、檜原村までバス遠足をしました。ひのはら保育園の子ども達と交流し、川

遊び・崖のぼりなどの体験は、つみき保育園の子ども達にとって良い思い出と

なったことでしょう。そして、秋の行事は運動会・みかん狩り・芋ほり・焼き
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芋等々がありました。年長児の組体操、また、クリスマスで年長児の出し物は

１年間の保育の集大成として、保育者自作自演の「宇宙劇」を考えました。一

人ひとりが長いセリフを一生懸命練習し、当日、しっかりと言えて子ども達一

人ひとりが良い表情をしていました。また、お店屋さんごっこ、年長を中心に

行った「クッキング」では、子ども達が野菜を切り、釜戸で薪を使って煮炊き

をしたことも都会では味わえない貴重な体験となりました。  

4 年間の保育では、年長児になると包丁を使えるようになったり、針を使って

刺繍をしたりができるようになってきます。今年は、卒園式に「卒園製作」と

して、「額縁に入れた刺繍」「図書館袋」「じょうさし」にして持ち帰りました。 

日々、指先を使った個別の遊びを大切にした保育の成果が表れ、今年の年長

児は全員で作成する「大型刺繍」を完成しました。額縁に入れて卒園式に保育

園にプレゼントしてくれました。初めての出来事でした。  

園庭は夏に「ゴーヤの緑のカーテン」が涼しげにしてくれました。毎日、ゴ

ーヤの収穫の体験ができました。子ども達は大喜びでした。そして、１月には

園庭の隅に「桜の木」も何本か植えたりしながら緑を徐々に増やしました。子

ども達が大きくなって遊びに来たときには、桜の花が綺麗に咲いていることで

しょう。  

指定管理 4 年目は「東京都福祉サービス第三者評価」を受けました。保護者

の方からのアンケートで良い評価をいただくことができました。  

さらに、職員一人ひとりが研修し研鑽し、保護者の方が安心して預けられる

保育園になるように努力していきたいと思います。  
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（１）つみき保育園行事報告         平成 27 年度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年　月 年　月

平成27年

平成28年

10

お誕生日会は毎月各クラスで行っています。

幼児クラス芋ほり 健康診断等については保健の項目に入っています。

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

年長クラス工作教室

避難訓練

運動会

秋季健康診断（全園児）

幼児クラス遠足

クラス懇談会（0歳～5歳クラス）

2

7

3
8

9

避難訓練

プール開き

七夕まつり

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

6

4.5歳児クラスリトミック

年長クラス工作教室

1

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

年長クラス工作教室

お店屋さんごっこ

避難訓練歯科衛生士による歯磨き指導

歯科検診

避難訓練

クラス懇談会（0歳～5歳クラス）

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

年長クラス工作教室

5

避難訓練

12
4.5歳児クラスリトミック

年長クラス工作教室

こどもの日の集い（ジャズコンサート）

春季健康診断（全園児）

幼児クラス体操教室

4

避難訓練

行　　　事　・　内　　　容 行　　　事　・　内　　　容

入園、進級式

11
幼児クラス体操教室

年長クラス工作教室 年長クラス工作教室

4.5歳児クラスリトミック

4.5歳児クラスみかん狩り

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

避難訓練

クリスマスバイキング

クリスマス会

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラスリトミック

避難訓練

年長クラス工作教室

豆まき

年長児工作教室

幼児クラスリトミック

幼児クラス体操教室

保護者会主催人形劇観劇

卒園遠足

卒園式

避難訓練

年長クラス工作教室

年長クラスお泊り保育

夕涼み会

避難訓練

幼児クラス体操教室

引き渡し訓練

さよならプール

避難訓練

ひなまつり会（ひなまつりバイキング）

年長児工作教室

幼児クラスリトミック

幼児クラス体操教室
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保健（健康管理） 

   5 月  春季健康診断、視力･聴力検査（4.5 歳児）         

  6 月  歯科検診、歯磨き指導、ぎょう虫検査  

  9 月  ぎょう虫検査           

10 月  冬季健康診断             

   3 月  新入園児内科健診 

 

 

 

 

 

 

 

 

保護者、地域交流 

保護者に向けて         6 月、2 月懇談会 

           保護者会への園長出席、相談 

3 月 ほいく ORG による東京都福祉サービス第三者評価 

※随時保育参加 

 

地域交流       ちいろば教室との交流 

          武蔵村山イオンモールクリスマス点灯式 

          夕涼み会、クリスマス会等に学園自治会招待 

                    市立第 7 小学校によるミニ先生体験 

 

ボランティア受け入れ   6 月職業体験中学生              4 名 

７月～8 月「体験ボランティア」  7 名 

           

                    

実習生受け入れ     都内 8 大学           10 名 

                       子育て支援員研修受け入れ     1 名 

 

 

 

 

0 歳児健診 毎週 

（嘱託医による） 

 

乳幼児身体測定 毎月 

東京小児療育センター職員

による視察、指導  



16 

 

（2）つみき保育園 職務分担      

＜事務所＞                         平成 27 年度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

役職  役 割  

園長  

運営管理、人事管理、会計管理、安全管理、役所関係、保育指導、

東京都書類作成、安全管理、ほいくゼミナール･21、  

職員研修・報告、防災委員長、理事会資料作成、監査書類作成、 

日誌指導、園便りチェック、保育書類チェック、事務書類、  

園内安全チェック、各マニュアル作成、保育指導、近隣対応  

保護者相談、修繕箇所点検業者依頼      

主任  

0 歳児担当、乳児指導、会議録チェック、行事立案指導、保育事

務書類チェック、新人職員育成、月案・週案・日誌チェック、カ

リキュラム指導、監査書類保育関係チェック、修繕箇所点検、・

シフト作成、実習生指導、避難訓練簿、修繕箇所点検遅番教材購

入配置、休暇簿管理  

主任  

カリキュラムチェック、研修書類チェック、乳児・幼児会議補佐

保育日誌チェック、安全管理、鍵類チェック、保育補助、シフト

作成、近隣対応  

看護師  

園時視診及び健康管理、園医連絡、保健衛生、保健だより作成  

園時健康手帳管理、保健衛生用品購入管理、0 歳児指導、監査書

類作成（保健）、職員健康診断、園児身体測定、園児蟯虫検査、

園児視力･聴力検査、園時定期検診、事故簿、黒板記入、離乳食

指・子育て広場写真（はいチーズ）、安全管理(入口)黒板記入  

事務  

事務全般、会計全般、法人事務、理事会資料作成、タイムカード

他労務管理、市書類作成、延長保育･一時保育料金管理、早遅番

書類関係、園だより作成配布、回覧版及び処理、駐車場配置、  

近隣対応、接客、業者対応、監査書類作成チェック  
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＜ 保育 ＞  

乳児担任  0 歳児担任、クラス運営、遊具点検  

乳児担任  0 歳児担任、クラス運営  

乳児担任  1 歳児担任、クラス運営、絵本整理  

乳児担任  1 歳児担任、クラス運営、教材発注まとめ  

乳児担任  2 歳児担任、クラス運営  

乳児担任  2 歳児担任、クラス運営、研修委員  

乳児担任  3 歳児担任、クラス運営  

幼児担任  3 歳児担任、クラス運営、絵本整理  

幼児担任  4 歳児担任、クラス運営  

幼児担任  5 歳児担任、クラス運営、園庭遊具点検  

保育士パート  ワーク 0 歳児担当、児童表、ノート記録  

保育士パート  ワーク 0 歳児担当、児童表、ノート記録  

保育士パート  ワーク 1 歳児担当、児童表、ノート記録  

保育士パート  ワーク 1 歳児担当、児童表、ノート記録  

保育士パート  ワーク 1 歳児担当  

保育士パート  ワーク 1 歳児担当  

保育士パート  ワーク 0.1 歳児フリー  

保育士パート  ワーク 2 歳児担当  

保育士パート  ワーク 2 歳児担当  

保育士パート  4 歳児フリー  

保育士パート  5 歳児フリー モンテッソーリ指導  

保育士パート  5 歳児支援  

パート  遅番保育補助  

パート  2 中番保育補助  

パート  保育補助 3 歳児フリー モンテッソーリ指導  

パート  保育補助幼児フリー  

パート  保育補助幼児フリー  
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＜ 調理 ＞  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜清掃及び保育補佐＞  

 

 

 

 

 

 

 

＜外部講師＞  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栄養士  
献立作成、調理、栄養指導、職員及び  

乳児離乳食指導、食品衛生管理者  

栄養士  献立作成 衛生管理、畑管理及び指導  

調理  調理  

調理  調理  

調理パート  調理、保育補助  

調理師パート  調理、保育補助  

栄養士（業務委託）  栄養士指導、食事指導  

パート  保育補助、清掃  

パート  保育補助、清掃  

パート 保育補助、清掃 

パート 用務全般 

体操教室  

リトミック  

工作教室  
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（3）つみき保育園職員の教育・研修一覧    平成 27 年度 

日付 
人

数 
会場 研修内容 

通年 4 
東京国際モンテッソーリ教師トレー

ニングセンター（相模原） 

国際モンテッソーリ資格取得 

（2 年生 3 名、1 年生 1 名） 

通年 2 つみき保育園 子どもの食事研究会 

通年 1 キッズタウン西大井 福祉経営塾 

通年 4  こども環境管理士 

新人研修 3  荒井教授の本を読んで（感想文） 

6 月 12 日 2 もみの木保育園、千草保育所 保育園見学 

6 月 20 日 9 つみき保育園 
三園合同研修会 

「保育に生きる珠玉のことば」 

7 月 6 日 
～28 日 2 ひのはら保育園 調理実務実習 

7 月 10 日 1 立川保健所 栄養管理講習会 

7 月 25 日 1 聖徳大学 心を育む感受性を育てる 

7 月 25.26 日 2 たいなか保育園 ほいくゼミナール・21 

8 月 5 日 
～7 日 1 明星大学日野キャンパス 保育の内容研修 

8 月 8 日 15 中野サンプラザ 
三園合同研修会 

「保育者のための 50 のキーワード」 

8 月 19 日 1 池袋 実演パネルシアター 

8 月 20 日 1 池袋メトロポリタン サマースクール 

8 月 20.21 日 1 ひのはら保育園 調理実務実習 

8 月 30 日 １ 立川アイム 子どもの食事研究所 

10月 24.25日 6 宮﨑国際交流センター ほいくゼミナール・21 

11 月 28 日 7 フレーベル館（駒込） 
東京ミニゼミナール 

「倉橋惣三の保育思想をささえるもの」 

12 月 6 日 1 白梅学園大学 保育セミナー「今、保育に問われていること」 

1 月 20.21 日 
27 日 1 中央大学駿河台記念会館 社会福祉法人施設会計決算実務研修会 

2 月 5.6 日 4 淡路島 千草保育所 森のクノッペン教室養成講座 

3 月 26 日 9 府中商工会議所 
ほいくセミナー（新人研修会） 

「保育者のための 50 のキーワード」 
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（4）つみき保育園各種会議開催事項 

 

（5）つみき保育園避難訓練実施状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容 ／ 月 ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ １２ １ ２ ３ 合計 

職員会議 ２ ２ １ １ １ １ １ １ ２ １ １ ２ １４ 

給食会議 １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １ １２ 

防災管理委員会      １       １ 

実施日 内容 発生場所／避難場所 その他 

４／１６ 火災 調理室／各クラス 消火訓練 

５／１４ 火災 調理室／園庭 消火訓練 

６／４ 火災 調理室／園庭 消火訓練 

７／１６ 地震 ／ホール 消火訓練 

８／２０ 火災 調理室／ホール 消火訓練 

９／１１ 地震（一斉引渡し訓練）    ／園庭 消火訓練 

１０／８ 火災 調理室／園庭 消火訓練 

１１／１９ 火災  調理室／園庭 消火訓練 

１１／３０ 火災（消防立会い） 2 歳児室／園庭 消火訓練 

１２／１７ 地震 ／園庭 消火訓練 

１／１４ 火災 調理室／園庭 消火訓練 

２／４ 地震 ／園庭 消火訓練 

３／１７ 火災 調乳室／園庭 消火訓練 


